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1. Introduccion.

El uso de las TIC tiene cardcter preceptivo desde el momento en que la normativa
vigente recoge el tratamiento de la informacion y la competencia digital como una de las

competencias basicas de la educacion.

Conscientes de la importancia de la competencia digital en la sociedad actual, el
profesorado del centro lleva varios afos invirtiendo tiempo en adquirir la formacién adecuada
en dicha competencia, con la finalidad de capacitar a nuestros alumnos para desenvolverse

con soltura en una sociedad eminentemente tecnoldégica.

No se trata de forzar la inclusion de las TIC como recurso en el proceso educativo, sino
mas bien, de poner a disposicién de dicho proceso nuevas herramientas a las que recurrir

cuando los distintos elementos del curriculo lo precisan.

Este proyecto no se puede entender como un ente individual, sino que esta integrado
dentro de un contexto como herramienta de aplicacion en el desarrollo del proceso de

ensefianza-aprendizaje.

El papel que juegan las TIC en el centro queda definido en los principales documentos

del mismo:
En la PGA como parte de los objetivos generales.

- Enla Propuesta Curricular como parte de la metodologia didactica.
- Enlas programaciones didacticas y programaciones de aula del profesorado.
- En las actuaciones de los distintos planes del centro: Plan de lectura, Plan de

Convivencia, Plan de Atencidn a la Diversidad y Plan de Accidn Tutorial.

Se integran también, en la gestién académica y organizativa del Centro, a través de los
distintos programas y aplicaciones de gestiéon (COLEGIOS, GECE, STILUS, ABIES 2.0...), asi como
medio de difusidon y comunicacién entre los miembros de la comunidad educativa (correo

electrénico, pagina WEB y blog del centro).
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2. Marco contextual.

2.1. Andlisis de la situacion de centro.

Analisis interno, DAFO, elaborando un informe de debilidades y fortalezas a partir de

los resultados obtenidos en los procesos de autorreflexidn realizados anteriormente.

ASPECTOS ASPCTOS

FAVORABLES DESFAVORABLES

FORTALEZAS DEBILIDADES
- Recursos e infraestructuras. - Exceso de actuaciones con
ANALISIS - Disposicién y participacion respecto a la plantilla del
INTERNO del equipo docente. centro.
- Motivacion del alumnado. - Tiempo disponible limitado.
- Recursos tecnologicos del @

alumnado insuficientes.
- Difusién al entorno.

OPORTUNIDADES AMENAZAS
- Recursos formativos y - Recursos econémicos
ANALISIS didacticos facilitados por la insuficientes.
EXTERNO Administracion. - Equipos obsoletos.
- Apoyo del CFIE. - Falta de implicacion vy
- Informacion Portal de formacion de las familias.

Educacién de la Junta de

Castilla y Leon.
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2.2. Objetivos del plan de accion.

Diferenciamos los objetivos en funcidn de las siguientes dimensiones:

2.2.1. Objetivos de dimension educativa.

e Implantar un modelo metodoldgico de trabajo con TIC.
e Utilizar plataformas educativas, blogs, libros digitales... para fomentar la participacion,

la integracion y colaboracién de toda la comunidad educativa.

2.2.2. Objetivos de dimensidn organizativa.

e Diagnosticar las necesidades de formacidn del profesorado en competencia digital y
para planificar las actuaciones formativas necesarias.

e Facilitar al nuevo profesorado el acceso a las herramientas digitales del centro.

2.2.3. Objetivos de dimensidén tecnoldégica.
e Dinamizar la Pagina Web del CRA como imagen institucional y como principal via de
informacidn del centro a la comunidad educativa.
e Organizar, actualizar y establecer nuevos espacios digitales para compartir recursos

tanto del profesorado como de los alumnos.

2.3. Tareas de temporalizacién del Plan.
Al inicio de cada curso escolar, durante los meses de septiembre y octubre se
incorporaran al Plan TIC tanto las actuaciones para el nuevo curso como las propuestas de

mejora procedentes de la evaluacién realizada el curso anterior.

En el mes de diciembre se realizard una revision del Plan, que servira para valorar el
desarrollo del plan durante la primera mitad del curso. El seguimiento del Plan no supondra
ningun impedimento para que se realicen las modificaciones que se consideren necesarias en
cualquier momento de su desarrollo, puesto que el Plan TIC es un documento flexible que

debe adaptarse a las situaciones que se den en los procesos de ensefianza-aprendizaje.
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Finalmente, en el de junio se realizara la evaluacidn del Plan y se determinaran las

propuestas de mejora que se incluirdn en el Plan del curso siguiente.
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Elaboracion X X X X X
Seguimiento X X
Evaluacion X

2.4. Estrategiasy procesos para la difusion y dinamizacién del Plan.

El proceso para dinamizar y difundir el Plan TIC y fomentar la participacién e
implicacion de la comunidad educativa se desarrolla mediante un conjunto de estrategias que @

se pondrdn en funcionamiento al inicio de cada curso:

» Profesorado:

- Actuaciones de acogida del profesorado nuevo en el centro.

- Facilitar la formaciéon en centros en competencia digital no solo a fin de adquirir
conocimientos sino también de potenciar el uso de los recursos tecnoldgicos tanto
como herramienta metodoldgica de los proceso de ensefianza como en la realizacién
de tareas académicas.

- Asesoramiento del coordinador TIC.

- Mantenimiento del y del blog del centro.
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» Alumnado:

- Dedicacion de una sesidon del horario semanal al conocimiento de las nuevas
tecnologias.

- Uso sistemdtico en todas las areas curriculares de los recursos digitales como
instrumentos de aprendizaje.

- Implicacidon en el blog del centro a través de sus publicaciones, participacién en
concursos, realizacién de las actividades propuestas, etc.

- Participacidn en las actuaciones propuestas en el Plan Director para la convivencia y
mejora de la seguridad en los centros educativos y sus entornos y en el Plan de
Seguridad y confianza digital (Dia de Internet Segura).

- Participacidn en encuentros-talleres.

» Familias:

- Facilitar los equipos informaticos del centro para la tramitacién de solicitudes de 5
participacién en el Programa RELEO PLUS, ayudas de transporte...

- Participacidn en las actuaciones propuestas en el Plan Director para la convivencia y
mejora de la seguridad en los centros educativos y sus entornos.

- Comunicacion e intercambio de informacién escolar mediante correo electrénico y la
WEB del centro.

- Participacidon en los concursos propuestos en el Blog del CRA.
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3. Lineas de actuacion

Situacidn actual del centro en la integracidn de las TIC en las diferentes areas de actuacién.

3.1. Organizacién, gestion y liderazgo.

3.1.1. Comision TIC.

Al tratarse de un centro de tan solo tres unidades, todo el profesorado constituye la
Comision de Coordinacién Pedagdgica. Para la constitucién de la Comision TIC se ha utilizado
este mismo criterio, ya que practicamente todo el profesorado desempefia alguna funcién o

responsabilidad en el centro.

Esta circunstancia facilita enormemente la coordinacion entre la Comisidon de
Coordinacion Pedagodgica y la Comisidn TIC, puesto que todo el profesorado participa en la

toma de decisiones correspondientes a uno y otro drgano y en la ejecucion de las mismas.
La comisién TIC del centro esta integrada por:

v" Director/a del centro.

AN

Coordinador/a de medios informaticos, que actuard como coordinador/a de la
Comisién TIC.

Coordinador/a de formacién del profesorado y representante del centro en el CFIE.
Coordinador/a de Equipos Docentes de Educacién Infantil.

Coordinador/a de Equipos Docentes de Educacidn Primaria.

AR

Otro profesorado.

Las funciones de la Comision TIC y de todos sus miembros son las siguientes:
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> COMISION TIC

- Elaborar cada curso el plan de actuacién e incorporarlo a los documentos
institucionales.

- Dinamizar los espacios TIC: WEB del centro y Blog del centro .

- Tramitar las incidencias relacionada con las TIC.

- Gestionar el mantenimiento de los recursos TIC.

- Fomentar el uso de los recursos TIC del centro.

- Cuidar los procesos y la canalizacién de la informacion.

- Realizar el seguimiento y evaluacidon del plan TIC y realizar propuestas de mejora.

- Mantener contacto con el CFIE a fin de fomentar y dinamizar la formacién del

profesorado del centro en la competencia digital.

» COORDINADORTIC

- Liderar la comisiéon TIC a fin de incorporar nuevas actuaciones dirigidas a la
consecucién de los objetivos propuestos en el plan.

- Difundir posibles iniciativas didacticas relacionadas con las TIC.

- Elaborar propuestas para la organizacién y gestién de los recursos tecnoldgicos del
centro y velar por su cumplimiento.

- Coordinary dinamizar la integracién curricular de las TIC en el centro.

- Analizar las necesidades relacionadas con las Tecnologias de la Informacién y la
Comunicacion en el centro.

- Actualizar al inicio de cada curso el Plan TIC del centro e incorporar las propuestas de
mejora procedentes de los procesos de seguimiento y evaluacion.

- Realizar la acogida nuevo profesorado.

- Asesorar al profesorado.

> EQUIPO DIRECTIVO
- Realizar el seguimiento de la Comisién y el Plan TIC.

- Mantener actualizada la WEB del centro.
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> COORDINADOR DE FORMACION

- Servir de enlace entre el CFIE y el centro.

- Informar al profesorado de las actividades formativas desarrolladas en el CFIE y en el
CRFPTIC.

- Conocer y analizar las necesidades formativas del centro relacionadas con las
Tecnologias de la Informacién y la Comunicacion.

- Coordinar las actividades de los planes de formacién en centros (seminarios, grupos de

trabajo, etc...)

» COORDINADORES DE EQUIPOS DOCENTES
- Elaborary elevar a la Comisién TIC las propuestas de mejora.

- Coordinar actuaciones para mantener actualizado el blog del centro.

10

3.1.2. El Plan Digital de Centro en relacidn con los documentos y planes institucionales.

El Plan digital del Centro se refleja en:

- Enla PGA como parte de los objetivos generales.

- Enla Propuesta Curricular como parte de la metodologia didactica.

- Enlas programaciones didacticas y programaciones de aula del profesorado.

- En las actuaciones de los distintos planes del centro: Plan de lectura, Plan de

Convivencia, Plan de Atencion a la Diversidad y plan de accion Tutorial.
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3.1.3. Integracion de las TIC en los procesos administrativos y educativos.

GECE Gestion econdmica del centro

COLEGIOS Gestion académica y organizativa

STILUS Gestion académica, organizativa y de recursos
ABIES 2.0 Gestion de la Biblioteca del centro

Pagina Web del CRA Difusion de noticias, medio de informacion...
Correo electrénico educa Canal de comunicacién con familias,

alumnado y otros sectores de la comunidad
educativa; recepcién y envio de informacidn

Blog del CRA Publicacion de recursos educativos, medio de
participacién del alumnado...

3.2. Practicas de ensefianza y aprendizaje.

e Integrar las TIC como dinamizadores del aula. 1

e Reforzar los contenidos impartidos mediante actividades TICs.

e Desarrollar una accidn educativa de calidad, cumpliendo los objetivos propuestos en la
P.G.A.

e Potenciar el aprendizaje, tanto en el aula como en casa mediante el uso de las TICs.

e Mejorar la comunicaciéon y participacion de las familias (pagina web y correo
electrdnico)

e Desarrollar actitudes de cuidado del material y los equipos.

Modelos didacticos y metodologicos

A nivel didactico y metodoldgico, el desarrollo de este plan se basa en el constructivismo, el
aprendizaje por descubrimiento, el aprendizaje significativo, el aprendizaje cooperativo, la

creatividad y la innovacién, etc.
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3.2.1. Proceso de integracion didactica de las TIC:

En la siguiente tabla se recogen acciones, responsables y temporalizacion.

Accidn Responsable Temporalizacién

Permitir al alumno familiarizarse con el Profesorado Se realiza de forma paulatina

entorno digital y adquirir las competencias y adaptada a su etapa, nivel y

necesarias caracteristicas propias del
alumno.

Uso de contenidos didacticos digitales. Profesorado Durante todo el curso.

Plan de seguimiento y recuperacion con Tutores y Durante todo el curso

alumnos con desajustes en el nivel especialistas.

curricular utilizando TEAMS, como
herramienta de atencion a alumnos con
asignaturas suspensas en cursos anteriores.

3.2.2. Criterios, modelos metodoldgicos y didacticos para la integracién de las

tecnologias en el aula. @

En esta tabla Criterios se recogen modelos metodolégicos y diddcticos y responsables.

Criterios, modelos metodolégicos y didacticos Responsable

Desarrollo del trabajo auténomo del alumnado en la utilizacion de los medios @ Profesorado
informaticos.

Disefio de actividades individuales y colectivas relacionadas con el desarrollo de las | Profesorado
areas del curriculo, las cuales favorezcan la individualidad y los diferentes ritmos de
aprendizaje.

Incorporar las metodologias activas en el aula a través de los recursos tecnoldgicos. Profesorado

3.2.3. Procesos de individualizacidon para la inclusion educativa

No se utilizan actualmente.

3.3. Desarrollo profesional.

3.3.1. Procesos para la deteccién de las necesidades formativas del profesorado.
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Estrategia de
desarrollo

Responsable

Temporalizacion

Deteccion de  Proponer Reuniones de

Responsable

Durante todo el

necesidades actuaciones Coordinador de

formativas formativas a Formacion o
individuales. | nivel cumplimentacion del
individual. formulario

proporcionado por el
CFIE: CFIE de AVILA

(jcyl.es)

necesidades actuaciones Claustro. de realizar curso y, en especial,
formativas de @ formativas a propuestas: en el mes de junio,
centro. nivel de todos los gue es cuando se
centro para el docentes. solicita la formacion
curso Responsables del curso siguiente.
siguiente. de plasmarlas:
Director o
Coordinador
de Formacién.
Deteccion de | Proponer Contacto con el Docentes. Durante todo el

curso.

3.3.2. Estructuracion del proceso formativo para la integracion curricular de las TIC.

La formacién del profesorado se realiza desde diferentes iniciativas:

Accion

Estrategia de

Medi
celek) desarrollo

Responsable

Temporalizacién

Recogida de las Proponer Cumplimentacion | Coordinador Final de curso.
necesidades seminarioso | de los formularios = de Formacion,
formativas del grupos de del CFIE para la Calidad e
profesorado en trabajo. solicitud del las Innovacion del
actividades de actividades Centro y/o
formacion Director.
Participacion en las | Realizar la Participacién en Responsable Octubre a mayo
actividades de formacion seminarios y de formacion
formacidn propuesta grupos de trabajo
programadas para el
centro

3.3.3. Evaluacion de

impacto. Resultados en la

competencias digitales docentes.

Accion

Medida Estrategia de

desarrollo

adquisicién 'y mejora de las

Responsable

Temporalizacién
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http://cfieavila.centros.educa.jcyl.es/sitio/index.cgi?wid_seccion=38&wid_item=148
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Recogida de Realizar un Cumplimentacion @ Equipo Final de curso.
resultados sobre la cuestionario | de los formularios = Directivo
adquisicion de las de impacto deimpacto

competencias elaborado
digitales docentes por el centro
(interno)
Valorar la Cuestionario | Cumplimentaciéon | Coordinador/a | Mayo
participacion y de valoracion | del cuestionario de formacion
continuidad en la de impacto del centro
actividad de del CFIE
formacién

3.3.4. Plan de acogida del profesorado. Protocolos de actuacion ante el nuevo
profesorado y su adaptacién e integracion a las TIC en el proceso de ensefianza y
aprendizaje del centro.

Aunque formalmente no hay establecido un Plan de acogida, integracién y apoyo al
profesorado de reciente incorporacién, en la prdctica si que se desarrolla un proceso de
“puesta al dia” al inicio de cada curso. Esto se realiza tanto en las sesiones de formacién como
en otros momentos, ayudando a los recién incorporados -en caso de que sea necesario- a
familiarizarse con todos aquellos aspectos y recursos relacionados con las TIC que son de

interés (Plan de formacidn, equipamiento, contrasefias, web y blogs del CRA, etc.).

3.4. Procesos de evaluacion.

3.4.1. Procesos educativos

Indicador Herramienta

Estrategias e instrumentos para la evaluacion de la e Metodologia ABP
competencia digital de los estudiantes.

Utilizacidn de recursos digitales aportados por editoriales para | Recursos digitales de

autoevaluacién del aprendizaje editoriales (libro
digital)
Realizacidn de formularios y cuestionarios. e Forms, Aula Virtual
(Moodle).
Evaluacion de los aprendizajes con tecnologias digitales. e Aulas virtuales, Kahoot,
Herramientas digitales que utiliza el centro para evaluar los Plickers

aprendizajes.

14
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3.4.2. Procesos organizativos.

Indicador Herramienta/proceso

Valoracidn y diagndstico de los procesos de integracion digital del Reuniones del

centro. Valorar la eficacia de la estrategia digital. claustro

Instrumentos y estrategias de los procesos organizativos. Reuniones del
claustro

3.4.3. Procesos tecnoldgicos.

Indicador Herramienta/proceso

Protocolo para la resolucién de incidencias Comunicacion (telefénica,

y diagndstico de la estructura funcional de las aplicacion ASISTA) con CAU-SATIC
tecnologias, redes y servicios (organizativas,
interaccion y educativos).

Evaluacion del funcionamiento de los procesos Informe de la comisién TIC que se
tecnoldgicos en el centro reflejara en la memoria de final de
curso.

3.5. Contenidosy curriculos.

3.5.1. Integracion curricular de las TIC en las areas, como herramienta de ensefianza y
aprendizaje.

COMPETENCIAS DIGITALES
Infantil

- Identifica los componentes del ordenador y de la pizarra digital.

- Utiliza la pizarra digital para realizar diferentes actividades del curriculo.

- Maneja y utiliza los distintos iconos y herramientas del grafico de la pizarra digital en
distintas actividades.

- Maneja el ratdn y es capaz de escribir palabras con el teclado.

- Trabaja con diferentes programas para la consecucién de objetivos de lecto-escrituray
I6gico-matematica bajo la supervision del profesor.

- Tiene interés por el trabajo y aspecto ludico de las nuevas tecnologias.
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- Distingue y utiliza los distintos iconos de la barra de herramientas de la PDI.

- Trabaja de manera auténoma con el ordenador bajo la supervision del maestro.
- Es capaz de escribir frases con el teclado.

- Localiza el icono del navegador e introduce las direcciones de la pagina

recomendada.

- Crea, modifica y guarda documentos.
- Escribe frases y es capaz de cambiar el formato de pequefos textos (Word).

- Realiza busquedas de informacién selectivas depurando los resultados (Google).

- Creay organiza carpetas en el entorno grafico.

- Elabora documentos utilizando imagenes y cuidando la apariencia del texto (Word).

- Elabora presentaciones con recursos multimedia sencillas (Powerpoint/Prezi).

- Utiliza los recursos multimedia facilitados por el profesor (wiki/blog).

- Maneja con soltura las funciones de la pizarra digital para realizar exposiciones.

592-62E. P.

- Enviay recibe correos electronicos (gmail y/o correo Junta).

- Crea documentos en un procesador de texto, configurando elementos variados,
apariencia, estructura,... (Word).

- Sabe manejar de forma natural e intuitiva los espacios web propuestos por el
profesorado y sus recursos multimedia (wiki/educacamos/portal educa/...).

- Confecciona presentaciones multimedia vistosas y bien elaboradas (powerpoint/prezi).

- Elabora video partiendo de imagenes fijas y luego méviles(movie maker).

- Disefa dibujos basicos e imagenes digitales (paint).
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3.5.2. Secuenciacién de contenidos y estandares de aprendizaje para la adquisicion de
la competencia digital para cada una de las areas y niveles educativos

Infantil

- Componentes y funciones del ordenador y de la pizarra digital: raton, pantalla,
torre, teclado, puntero, cafdn,...

- Iconos del ordenador y de la pizarra digital: encender/apagar, Internet, panel de
herramientas.

- Programas educativos en formato digital (lecto-escritura y I6gico-matematica).

1°-2° E.P.

- Manejo de entornos gréficos del ordenador y de la PDI.

- Utilizacién de navegadores de Internet.

- Realizacion de busqueda de paginas en internet.

- Acceso a recursos web facilitados por el maestro.

- Creacion, almacenamiento y modificacion de documentos. @
- Elaboracién basica de textos en un procesador.

30-4° E.P.

- Los buscadores web como herramientas para encontrar fuentes de
informacion.

- Elaboracién de textos complejos en un procesador.

- Utilizacién selectiva y depurada de recursos multimedia.

- Creacion de presentaciones multimedia sencillas.

596 E.P.

- Recursos y aplicaciones on-line.

- Comunicacion a través del correo electrénico.

- Creacion de presentaciones multimedia elaboradas.

- Elaboracién de videos partiendo de imagenes fijas.

- Elaboracién de documentos variados en un procesador de textos.
- Disefio de dibujos e imagenes digitales sencillas.
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3.5.3. Estructuracion y acceso a los contenidos, los recursos didacticos digitales y
servicios para el aprendizaje.

PROGRAMAS QUE DEBEN MANEJAR LOS ALUMNOS-AS
Infantil

- Entorno gréfico (PDI).
- Programas de los materiales de las editoriales.

10-2° EP

- Entorno grafico (windows).

- Procesador de texto (word).

- Navegador internet (explorer, firefox).
- Buscador (google).

30-4° EP
- Procesador de texto- nivel medio (word).

- Presentaciones multimedia (power point/prezi/Genially)
- Paint.

50-6° EP

18

- Procesador de texto- nivel avanzado (word).

- Presentaciones multimedia- nivel avanzado (power point/prezi).
- Creacion de audiovisuales (movie maker).

- Imagenes digitales (paint).

- Gestor de correo electronico (gmail).

- Portal de Educacion de la Junta de Castilla y Ledn (educa).

- Mapas mentales.

- Wikis.

3.6. Colabolacion, trabajo en red e interaccién social.

La web del centro (http://cra-lasierra.centros.educa.jcyl.es/sitio/) es sencilla pero funcional.

Nos hemos propuesto que figure la informacién esencial, sin elementos que dificulten la
navegacion. Por ello prescindimos de contenidos que tienen cabida en otros sitios (blogs).

Tiene un caracter fundamentalmente informativo: organizacién del CRA, oferta formativa,
Libros de texto, novedades, etc. Ademads, ofrece Enlaces institucionales (EducaCyL) y Enlaces

de interés: Blog del CRA, periddico digital DIGITALASIERRA... Intentamos mantenerla
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http://cra-lasierra.centros.educa.jcyl.es/sitio/

NODIC

actualizada con las novedades (convocatorias: ayudas de transporte, programa de gratuidad

de libros, etc.).

3.7.

Situacion de partida

Infraestructura.

Equipamiento Marca Modelo 5.0. Memoria |Cantidad
COMNVERTIBLE HP Probook %360 Windows 10 4 Gb 5
FOTOCOPIADORA, Otro null MNS/MC MS/MC 3
IMPRESORA HP hp-cp3525 MNS/MNC MNS/MNC 1
ORDENADOR PERSONAL Dell optiplex gx520 Windows 7 <4 Gb 2
ORDENADOR PERSONAL HP HP p6-2002es Windows 10 4 Gb 1
ORDENADOR PERSONAL Otro null Windows 7 <4 Gb 1
ORDENADOR PERSONAL Otro null Windows XP <4 Gb 4
ORDENADOR PERSOMNAL Otro null Windows 10 MS/MC 1
ORDENADOR PERSONAL Otro null Windows 7 4 Gb 1
ORDENADOR PERSOMNAL TTL TEKMOPRO Windows 10 4 Gb 1
FAMEL INTERACTIVO Promethean  [null Android MS/MC 1 19
PAMNEL INTERACTIVO SmartBoard  [null MNS/MNC MNS/MNC 1
PANTALLA INTERACTIVA SmartBoard  [null MNS/MC MNS/MC 2
PORTATIL Acer Extensa 2511 Windows 8.1 |4 Gb 1
PORTATIL Acer extensa 56352  |[Windows 7 <4 Gb 3
PORTATIL Otro null Windows 10 4 Gb 2
PROYECTOR Otro null MNS/MC MS/MC 2

No tendria mucho sentido seguir trabajando en un proyecto de este tipo sin conocer la
situacién de partida. En este sentido decir que el Centro cuenta con una infraestructura que se
ha ido completando a lo largo del tiempo. El nimero de equipos informaticos varia en funcién
de las diferentes inversiones internas y las de la Consejeria de Educacion de la Junta de Castilla

y Ledn.

Es de vital importancia definir a los alumnos cuales son los criterios de uso y acceso de los

medios informaticos y para eso, deben conocer y saber las siguientes normas basicas:

e Cuando vayamos a coger y dejar el portdtil seguiremos el orden que se haya
establecido en cada clase.

e Cuando lo transportemos de un sitio a otro, no podremos llevar nada mas en las
manos y lo cogeremos con las dos manos.

e Elresponsable, dejara cada aparato en su sitio y sin forzarlo.
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e Antes de guardarlo, comprobar que estan apagados (recuerda que hay que esperar a
que esté totalmente apagado antes de cerrar la pantalla, en el caso de los
miniportatiles. Si no lo haces, se quedara encendido).

e El responsable comprobara que estan bien puestos los cables y esta cargando (luz de
carga encendida).

e Usaremos los dispositivos sélo para lo que nos manden, no se puede hacer otro uso o
trabajo cuando el resto de la clase esta haciendo lo que ha dicho el profesor.

e Se procurara tener en la mesa solo lo imprescindible. Si el profesor manda tener algin
libro, se colocard con cuidado. Si no manda nada, la mesa tendrd que estar vacia.

e Abrir correctamente el portatil, sin forzar la apertura.

e Respetar las carpetas de los compafieros que hay en los dispositivos (no borrarlas,
consultarlas ni modificarlas).

e Comprobar nada mas empezar la sesion el estado del dispositivo (pantalla, teclas,...).Si
hay algo diferente de la Ultima vez que se usd, hay que notificarlo al profesor. Si no se
notifica, se entiende que la incidencia ha ocurrido en esa sesion.

e No cumplir con las normas, serd motivo de sancion, pudiendo privar al alumno del uso
privativo del portatil. Para poder realizar un trabajo lo mas operativo posible, vamos a
disponer de una serie de servicios que nos van a facilitar dicho trabajo:

e Comprobar que el alumnado de este internivel tiene su usuario y contrasefia del Portal
Educa, en caso contrario se creara un nuevo usuario para poder acceder.

e Para la integracidon en las programaciones didacticas, se seleccionardn los recursos 20
didacticos, se establecera la linea de actuacion y se incorporaradn estas estrategias en
la Programacién Didactica.

e Se utilizaran portales de Recursos Educativos

e La web de Centro se mantiene actualizada y al dia, con todas las novedades que
gueramos implementar.

Ademas de los alumnos, los docentes también tienen que conocer cuales son las normas
elementales para que los equipos informaticos no corran ningun riesgo (Ejemplo: no confiar en

determinadas descargas de programas, no dejar ordenadores encendidos por la noche,...).

Todos los docentes disponemos de una carpeta compartida en la cual compartimos todo
lo que consideramos interesante para que el resto de compafieros y nos sirve para poder
trabajar todos en cualquier tipo de documento. También guardamos copias de seguridad en un

disco duro.

Para los docentes es muy importante que nuestros alumnos sepan y conozcan los riegos
gue supone navegar sin control por la red. Por ello, a lo largo de todo el curso, en especial con

los alumnos de tercer ciclo, realizamos actividades de internet seguro.

.l g_a GOBIERNO  MINISTERIO % Junta de Plan de Recuperacién, Financiado por la Unién Europea
3 DE ESPANA. DE EDUCACION % M < ™ T . i6 Resiliencia i
b M ¥ FORMACION PROFESIONAL § Castillay Ledn ransformacién y i NextGenerationEU

Consejeria de Educacion i _—




3.7.1. Actuaciones para paliar la brecha digital.

Dentro del ambito del CRA, son varias las familias que no tienen conexién a internet en su
domicilio, y en muchos casos, cuando la tienen, es inestable o lenta. En ocasiones nos
manifiestan que tienen equipos obsoletos y limitados (ordenadores, impresoras...) o incluso
carecen de ellos, contando Unicamente con el teléfono maévil como Unico dispositivo digital.
No obstante, a pesar de estas limitaciones, observamos que poco a poco va aumentando el
grado de implicacidn de las familias en cuanto al uso de las TIC (realizacidn de tareas, visitas a
los blogs del CRA...), implicacion reforzada en gran medida -creemos- por el trabajo que
venimos realizando en los Ultimos cursos desde el centro.

Por otro lado, el centro pone a disposicién de aquellas familias que lo requieran -previa cita-
sus ordenadores y la conexidon a internet, para la realizacion de tramites administrativos,

consultas, etc., relacionados con la consejeria de educacién de la Junta de Castilla y Ledn.

Actuaciones con las familias

Actuacion Responsable Destinatarios Lugar Temporalizacién

Realizar un Equipo directivo. | Familias de los A través de A comienzos de
diagnostico de alumnos. cuestionario de | curso. @
las necesidades Forms. En caso

familiares en de no disponer

cuanto a de dispositivos,

equipamiento y se podra facilitar

conectividad. en papel.

Actuaciones con los alumnos

Actuacion Responsable Destinatarios Lugar Temporalizacion
Trabajar en Tutor o profesor | Alumnos de... Aula de o aula Primer

clase aspectos responsable de de informatica. trimestre.
basicos impartir las

relacionados horas de

con el manejo informatica.

de herramientas

de Office 365.
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3.8. Seguridad y confianza digital.

Actualmente, con el programa Escuelas Conectadas, es necesario utilizar las claves individuales
Educa para acceder a la red wifi.

3.8.1. Estructura organizativa de seguridad de servicios, redes y equipos. Estrategias y
responsabilidades.

Medidas de seguridad Responsables

Contrasefias para acceder a los programas Yy Direccidny responsable TIC
aplicaciones de gestion.

3.8.2. Criterios de almacenamiento y custodia de datos académicos, didacticos y
documentales.

Medidas de seguridad Responsables

Los datos personales se encuentran protegidos bajo los criterios de la Ley de | Direccidn
Proteccion de datos

3.8.3. Actuaciones de formacion y concienciacién.

Seguridad

Actuaciones Temporalizacion

Uso y manejo de antivirus Todo el curso

Formaciéon al alumnado: ciberseguridad, uso de Todo el curso
contraseias, ...

Concienciacidn con los riesgos de un uso indiscriminado de las tecnologias digitales

Actuaciones Temporalizaciéon

Conocer la web de INCIBE (Instituto Nacional de Ciberseguridad) y @ Dia de Internet segura
navegar por sus distintos desplegables.

Participacidn en el Plan Director Primer trimestre del
curso
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Formacién al alumnado: prevencion adicciones. 22 trimestre

Normas para tener un comportamiento responsable en entornos en linea.

ACTUACIONES Temporalizacion

Concienciar de la informacién “sensible” que compartimos por internet = Todo el curso

3.8.4. Criterios de evaluacion de seguridad de datos, redes y servicios y su adecuaciéon
a la normativa de proteccion de datos y seguridad.

Criterios para evaluar

Tratamiento de los datos de caracter personal de los alumnos y de sus familiares, con respeto
a su privacidad, teniendo presente el interés y la proteccion de los menores.

3.8.5. Propuestas de innovacién y mejora

Continuar con la formacién relacionada con la seguridad y confianza digital, tanto para el
alumnado como para el profesorado.

4. Evaluacion.

Evaluaremos el Plan del centro mediante estrategias de seguimiento y diagndstico, asi como
determinaremos propuestas de mejora del mismo.

La comisién TIC realizard un seguimiento a lo largo de todo el curso y en su ultima sesion
elaborara un pequefio informe que se incorporara a la memoria de final de curso.

Para facilitar el proceso de evaluacion utilizaremos la siguiente tabla:

Grado de satisfaccion del desarrollo del Plan

OBIJETIVOS GRADO

(del 1 al
10)

PEDAGOGICA Grado de cumplimiento de los objetivos programados
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Adecuacion de los contenidos digitales trabajados
Variedad y calidad de la metodologia utilizada.
Grado de utilizacién de los medios y recursos tecnolégicos.

Utilizacién del alumnado de las plataformas educativas
fuera del centro escolar.

Grado de satisfaccion del alumnado.

oL (e \\IPA.NIN/AW  Eficacia en la gestidon administrativa del centro mediante los
programas y aplicaciones oficiales.

Grado de comunicacidn digital entre el profesorado.
Participacion del profesorado en las plataformas del centro,

Valoracion de la formacion del profesorado recibida en el
centro.

Facilitacion de materiales y recursos informativos al
profesorado

116\ [o]ec][6.\ 8 Actualizacion de la P4gina web del centro y del aula virtual.
Valoracidn de la difusion de la informacidn del centro.
Estado de los materiales y recursos tecnolégicos del centro.

Reparacion de los equipos y dispositivos

Propuestas de mejora:

- Participar en el proceso de certificacion del CédiceTiC

- Solicitar los proyectos CédiceTIC asociados a actividad formativa

- Mejorar la competencia digital del profesorado.

- Solicitar la mejorar de infraestructuras y equipos.

- Unificar criterios de actuacién con las TIC entre el profesorado.

- Compartir materiales y recursos creados y alojados en plataformas educativas.

- Planificar y secuenciar el uso de dispositivos y aplicaciones didacticas digitales para
alumnos con necesidades educativas y de apoyo.

- Desarrollar Planes de Mejora de los recursos y herramientas TIC.

- Incrementar la interactividad de las comunicaciones en la comunidad educativa y
facilitar su participacion.

- Aplicar el protocolo de actuacion para el correcto deshecho y reciclado de consumibles
Y equipos.

- Establecer criterios de seguridad y confidencialidad en la utilizacion de plataformas y
sitios web.
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